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PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS INTEGRADOS

I. DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo integrada de servigos de
transmissdo de sessoes legislativas, producdo audiovisual para marketing digital e servigos de
telecomunicag¢des destinados a Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN, mediante
dispensa de licitagdo fundamentada no artigo 75, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

II. JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa proporcionar transparéncia das atividades legislativas, comunicacdo
institucional eficaz e infraestrutura tecnologica adequada para o funcionamento desta Casa
Legislativa.

A justificativa fundamenta-se na necessidade de cumprimento dos principios constitucionais da
publicidade e transparéncia dos atos publicos, na Lei de Acesso a Informagao (Le1 12.527/2011), e
na modernizagdo da comunicagdo entre o Poder Legislativo e a sociedade.

As transmissdes ao vivo das sessdes permitem que a populagdo acompanhe em tempo real as
deliberagdes parlamentares. A producdo de conteudo audiovisual institucional fortalece a
divulgagdo das acdes e projetos da Camara. A infraestrutura de telecomunicagdes viabiliza tanto
as transmissdes quanto a comunicagao digital.

A contratagdo integrada justifica-se pela complementaridade e interdependéncia dos servigos,
sendo a infraestrutura de internet essencial para viabilizar as transmissdes ao vivo e a divulgagao

do conteudo produzido.

I11. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

LOTE UNICO - SERVICOS INTEGRADOS:

ITEM 1 - SERVICOS DE TRANSMISSAO DE SESSOES LEGISLATIVAS
Descrigdo: Filmagem, gravacao e transmissao ao vivo (video e dudio)

Tipos de sessdes: Ordinarias, extraordinarias, solenes, comemorativas e audiéncias publicas
Plataformas: Facebook e YouTube (transmissdao simultanea)

Unidade: Servi¢co mensal

Quantidade: 12 meses

ITEM 2 - SERVICOS DE MARKETING DIGITAL

Descrigao: Produgdo audiovisual de videos estratégicos institucionais
Finalidade: Divulgacao de acdes, projetos e atividades da Camara Municipal
Plataformas: Facebook, Instagram ¢ WhatsApp
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Unidade: Servico mensal
Quantidade: 12 meses

ACASADOPOVO!

ITEM 3 - SERVICOS DE TELECOMUNICACOES
Descrigao: Link dedicado de internet + telefonia fixa
Velocidade: 200 Mbps (mega bits por segundo)
Tecnologia: Fibra optica
Disponibilidade: 24 horas/dia, 7 dias/semana
Linha telefonica fixa: Inclusa
Unidade: Servigo mensal
Quantidade: 12 meses

IV. ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADAS

ITEM 1 - TRANSMISSAO DE SESSOES LEGISLATIVAS:
Especificagdes técnicas minimas:

» Cameras de alta definigdo (minimo Full HD 1080p);

* Captagdo de audio profissional com microfones e mesa de som;

* Transmissdo simultanea ao vivo nas plataformas Facebook e YouTube;

* Operador técnico presente durante toda a sessao;

* Edigdo basica em tempo real (cortes, enquadramentos, legendas);

* Gravagao de todas as sessoes transmitidas;

* Disponibiliza¢ao permanente do conteudo gravado nas plataformas;

* Internet propria de backup para garantir estabilidade;

* Equipamentos profissionais de filmagem e 4udio;

 Estimativa de 8 a 12 sessOes mensais;

* Duragdo média: 2 a 4 horas por sessao;

* Cobertura de todos os tipos: ordinarias, extraordinarias, solenes, comemorativas e audiéncias
publicas.

ITEM 2 - MARKETING DIGITAL:
Especificagdes técnicas minimas:

* Produgdo audiovisual profissional;
* Edi¢do completa com trilha sonora, legendas e identidade visual da Camara;
 Formatagao especifica para cada plataforma:
- Instagram: formato vertical (stories e reels);
- Facebook: formato horizontal e quadrado;
- WhatsApp: formato otimizado para compartilhamento;
* Contetdo estratégico alinhado as necessidades institucionais;
* Filmagens externas quando necessario;
* Duragao dos videos: entre 30 segundos e 5 minutos conforme objetivo;
* Quantidade sugerida: 4 a 8 videos por més (conforme demanda);
* Prazo de entrega: até 5 dias uteis apos solicitagao;
* Revisdes incluidas: até 2 rodadas de ajustes por video;
* Qualidade profissional com identidade visual padronizada.
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ITEM 3 - TELECOMUNICACOES:
Especificagdes técnicas minimas:

* Link dedicado de internet de 200 Mbps (mega bits por segundo);
* Tecnologia: Fibra oOptica;
* Conexao sincrona (velocidades iguais de download e upload);
* Disponibilidade: 24 horas por dia, 7 dias por semana;
* SLA (Service Level Agreement): minimo 99% de disponibilidade;
* Equipamentos inclusos:
- Roteador profissional,
- Modem ONT (para fibra Optica);
- Cabeamento necessario;
* Instalacao completa da infraestrutura;
* Suporte técnico: atendimento em até 4 horas em caso de problemas;
* Linha telefonica fixa inclusa com:
- DDD ilimitado para todo o Brasil,
- Minutos ilimitados para ligac¢des locais;
* Manutengao preventiva e corretiva incluidas;
* Sem franquia de dados (internet ilimitada);
« [P fixo (desejavel).

V.LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO

Local de Execucdo: Sede da Camara Municipal de Senador Eloi de Souza/RN.
ITEM 1: Transmissoes realizadas no Plenério ou local indicado pela Camara.
ITEM 2: Filmagens na sede ou em locais externos conforme necessidade.
ITEM 3: Link de internet instalado na sede da Camara Municipal.

Prazo de Inicio:

ITEM 1 e 2: Imediato apos assinatura do contrato.

ITEM 3: Ativacdo em até 15 dias apds assinatura do contrato.

Vigéncia: 12 (doze) meses.

VI. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA, sem prejuizo de outras decorrentes da natureza do
contrato:

a) Executar os servigos conforme especificagdes técnicas estabelecidas;

b) Manter equipamentos profissionais € em bom estado de funcionamento;
¢) Disponibilizar equipe técnica qualificada;

d) Garantir transmissdes ao vivo sem interrupgoes;

e) Fornecer internet de backup propria para as transmissoes;

f) Gravar e disponibilizar permanentemente as sessdes transmitidas;
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g) Produzir conteudo audiovisual com qualidade profissional;
h) Realizar até 2 rodadas de ajustes nos videos produzidos;

1) Garantir disponibilidade minima de 99% do link de internet;
j) Fornecer e instalar todos os equipamentos necessarios;

k) Prestar suporte técnico em até 4 horas em caso de falhas;

1) Manter durante toda vigéncia as condi¢des de habilitacao;
m) Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais;
n) Indicar preposto para representé-la;

0) Comunicar eventuais impedimentos;

p) Acatar orientacdes da fiscalizagao;

q) Manter sigilo das informag¢des da Camara Municipal.

VII. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Proporcionar facilidades para execugdo dos servigos;
b) Designar fiscal do contrato;

¢) Informar calendario de sessdes com antecedéncia;

d) Fornecer informagdes para producao audiovisual;

e) Efetuar pagamento nas condigdes estabelecidas;

f) Comunicar irregularidades;

g) Aplicar sangdes quando cabivel;

h) Prestar esclarecimentos solicitados;

1) Exigir manutencao das condig¢des de habilitagao;

j) Proceder retengdes tributarias devidas.

VIII. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

O recebimento dos servigos sera realizado mensalmente pelo fiscal do contrato, mediante:
a) Verificacao da realizagdo das transmissdes programadas;

b) Conferéncia dos videos produzidos;

c¢) Teste de funcionamento do link de internet;

d) Lavratura de termo de recebimento mensal.

Constatadas irregularidades, a CONTRATADA sera notificada para corre¢do imediata.

IX. DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado mensalmente no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da data

do ateste da nota fiscal.

Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar nota fiscal acompanhada das

certiddes em situacdo regular:
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* Certidao Negativa de Débitos Federais;
* Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
* Certidao Negativa de Débitos Municipais;
* Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
* Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

O pagamento sera creditado em conta bancaria de titularidade da CONTRATADA.

Serao efetuadas as retengdes tributdrias previstas em lei (INSS, IR, ISS), quando aplicéveis.

X. DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo serd exercida por servidor designado, competindo-lhe:

* Acompanhar a execug¢do dos servigos;

* Verificar qualidade das transmissoes e conteudo produzido;
* Testar funcionamento do link de internet;

« Atestar documentos fiscais;

* Comunicar irregularidades;

* Propor aplicagdo de penalidades;

* Manter registro de ocorréncias.

A fiscalizagdo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela execucao adequada.

XI. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento sujeitard a CONTRATADA as sancdes previstas na Lei 14.133/2021:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de até 10% sobre o valor total do contrato;
¢) Suspensao temporaria de contratar por até 3 anos;
d) Declaragao de inidoneidade.

Multas aplicéaveis:

a) Interrupcao de transmissdo: 2% sobre valor mensal por ocorréncia;
b) Atraso na entrega de video: 1% por dia;

c¢) Falha no link superior a 4h: 0,5% por dia;

d) Inexecugao total: 10% sobre valor total;

e) Inexecucdo parcial: até 10% sobre parcela inadimplida;

f) Demais infracdes: até 5% conforme gravidade.

XII. CRITERIOS DE HABILITACAO

A dispensa ndo prescinde da verificagdo das condig¢des de habilitacdo conforme art. 75, § 4°, Lei
14.133/2021.
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HABILITACAO JURIDICA:
* Registro comercial ou ato constitutivo;
* Prova de inscri¢gao no CNPJ.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
* Certidao Conjunta Federal,
* Certidao Estadual;
* Certidao Municipal;
* CRF - FGTS;
* CNDT.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
* Certidao negativa de faléncia ou recuperacado judicial.

QUALIFICACAO TECNICA:
* Atestado de capacidade técnica em servicos similares;
« Portf6lio de trabalhos realizados;
* Declaracao de disponibilidade de equipamentos e pessoal.

DECLARACOES:
* Nao emprego de menor;
* Inexisténcia de nepotismo;
* Inexisténcia de fato impeditivo;
* Elaboracao independente de proposta.

XIII. DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrera da seguinte dotagao:

Orgdo: 01 - Poder Legislativo

Unidade: 01.001 - Camara Municipal

Funcao: 01 - Legislativa

Subfuncao: 031 - Ac¢do Legislativa

Programa: 0001 - Manutengao das Atividades do Legislativo

Acdo: 2001 - Manuten¢ao das Atividades do Legislativo

Natureza: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte: 1500 - Recursos ndo Vinculados de Impostos

XIV. VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura.

Senador Eloi de Souza/RN, 23 de janeiro de 2026.
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